
1 

 

宇陀市立病院清掃等管理業務に係る企画提案書等作成要領 

 

宇陀市立病院清掃等管理業務委託について、下記の事項に留意のうえ、企画提案書等を

提出してください。 

※公正な選考の妨げになる提案書は一切認めておりません。 

企画提案書は以下に示す書類をまとめたものとします。 

様式の各項目に沿って記入し、これらをまとめて綴じてください。 

 ①ページ数は１０ページ（片面刷り）以内とします。 

 ②用紙の規格は、Ａ４判縦長を基本とします。（Ａ３用紙の折り込みは不可） 

 ③モノクロ・カラーは問いません。 

 ④企画提案書は１１部作成してください。 

 

１．環境整備関係資格等 

 貴社が所有する清掃等環境整備関係資格について記載してください。 

 

２．清掃・院内感染対策等環境整備に関する知識について 

 清掃や院内感染対策等について、貴社の有する知識や資格及び作業書等への反映や教育

研修内容について記載ください。 

 

３．清掃業務実施体制（組織、賠償保険、代行保証等） 

 （１）清掃業務を実施する組織体制について、組織図等を添付してください。 

 （２）賠償保険について、加入を証明する書類の写しを添付してください。 

 （３）代行保証について、代行保証機関とその住所を記載してください。 

 （４）その他清掃業務を実施するうえで特記事項があれば記載してください。 

 

４．作業員の配置計画等について 

 （１）清掃区域毎、曜日毎に何人を配置する計画か等について記載してください。 

 （２）適切な人材の確保や宇陀市内在住者を積極的に採用する計画があるか記載してく

ださい。 

 

５．業務計画 

 （１）どのような基本方針で業務にあたるか、貴社の基本方針について記載してくださ

い。 

 （２）どのような基本計画を考えているか記載してください。 

 （３）業務開始までの準備スケジュールについて記載してください。 

 （３）その他業務計画について、特に記載すべき点があれば記載してください。 
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６．作業マニュアルについて 

 （１）貴社の作業マニュアルを添付してください。（既存のものでも可） 

 （２）当院で業務を実施するうえで（１）のマニュアルについて変更する内容があれば

記載してください。 

 

７．日常清掃について 

 （１）貴社が日常清掃を実施する場合の基準・方針について記載してください。 

 （２）エリア別の作業スケジュールを添付してください。（１）とあわせて記載可。 

 

８．定期清掃について 

 （１）貴社が定期清掃を実施する場合の基準・方針について記載してください。 

 （２）年間作業スケジュールを添付してください。（１）とあわせて記載 

 

９．院内感染対策について 

 貴社の考え方等について記載してください。 

 

１０．清掃用具・使用薬剤について 

 （１）貴社における清掃用具・使用薬剤の採用基本方針について記載してください。 

 （２）使用を予定している資機材について記載してください。 

 

１１．改善策について 

 （１）当院の現在の院内環境に対し、改善できると思われる事について記載してくださ

い。 

 （２）当院が貴社に業務改善を要望した場合の、貴社の対処について記載してください。 

 （３）患者さまなど外来者から要望があった場合の、貴社の対処について記載してくだ

さい。 

 （４）業務改善についての、貴社の取り組みについて記載してください。 

 

１２．その他 

 特にアピールしたいことがあれば記載ください。 

 


